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Strukturni pogled Vam može pomoći da organizirate podatke i pojedinosti koje ćete koristiti u Vašem referatu. Microsoft Word ima mogućnost Strukturnoga pogleda pomoću kojega na jednostavan način možete pogledati organizaciju Vašega dokumenta.

Ovaj dokument je unaprijed podešen na prikaz Strukturnoga pogleda. Bilo koji dokument možete prikazati na ovaj način, pomoću dugmeta Strukturni pogled u donjem lijevom kutu dokumenta u Wordu:
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U Strukturnom pogledu ispred svakog naslova i odlomka je vidljiva oznaka u obliku križića i u obliku kvadratića:
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Ove oznake možete koristiti za:

· Premještanje odlomaka
· Premještanje naslova – podređeni tekst će se premjestiti zajedno sa zaglavljem
· Povlačenje naslova na odgovarajuće razine. To ćete učiniti tako da ih povlačite ulijevo ili udesno
· Vraćanje naslova odgovarajućim odlomcima. Povucite naslov krajnje udesno; kada se vrati natrag ulijevo, ponovno imate odlomak.
· Skrivanje ili otkrivanje podređenoga teksta. Kada kliknete dvaput na tabulator naslova, podređeni će tekst biti skriven. Kako biste otkrili tekst, ponovno kliknite dvaput na tabulator naslova.
Sada možete načiniti vlastiti Strukturni pogled tako da zamijenite sljedeći tekst. U nastavku, pogledajte primjer.
Napišite glavnu misao
I. Napišite prvu ključnu rečenicu
A. Navedite prvu skupinu podataka koji dokazuju ovu ključnu rečenicu.

B. Navedite drugu skupinu podataka koji dokazuju ovu ključnu rečenicu.

C. Po potrebi dodajte slova u numeriranje (ili izbrišite ovaj redak).

II. Napišite drugu ključnu rečenicu
A. Navedite prvu skupinu podataka koji dokazuju ovu ključnu rečenicu. 

B. Navedite drugu skupinu podataka koji dokazuju ovu ključnu rečenicu.
C. Po potrebi dodajte slova u numeriranje (ili izbrišite ovaj redak).

III. Napišite treću ključnu rečenicu
A. Navedite prvu skupinu podataka koji dokazuju ovu ključnu rečenicu. 

B. Navedite drugu skupinu podataka koji dokazuju ovu ključnu rečenicu.
C. Po potrebi dodajte slova u numeriranje (ili izbrišite ovaj redak).

Primjer Strukturnoga pogleda

Bura je vrlo jak vjetar Jadranskoga mora.
I. Bura nastaje kada se susretnu dvije zračne mase
A. Topao zrak s mora se susretne s hladnim zrakom s kopna.
B. Struja zraka, gibajući se niz strmu kosinu, postiže uz određene uvjete vrlo veliku brzinu.
C. Ima izrazitu vertikalnu komponentu gibanja (odatle naziv padajući vjetar) te jaku nemirnu struju zraka ili turbulentnosti.
D. Glavna struja vjetra nije jednolična, pa tako bura puše na mahove, pri čemu se slabiji i jači udarci refuli (tal. reffolo) odmjenjuju uz kraće ili duže stanke, za kojih vjetar znatno oslabi.
II. Bura može uzrokovati velike štete
A. Bura zna potrajati i po više dana, počinje obično dosta naglo, a jenjava nešto polakše.
B. Brzina struje zraka kod udaraca jače bure vrlo je velika te često prelazi 20 m/s.
C. Značajno je kod bure, da dnevni hod jačine vjetra ima dvostruku periodu: glavni maksimum i minimum jačine padaju oko 21h i 14h, sporedni na 7h i 2h.
D. Bura zbog razorne snage može biti vrlo štetna građevinama i brodovima, znatno sprječava i ugrožava kopneni i pomorski promet i uništava veći dio vegetacije, osobito drveće i šume, kod čega osim mehaničkog utjecaja dolazi još i djelovanje posolice.
III. Utjecaj bure na prirodu život ljudi
A. Goli krš našega primorja bez sumnje je više posljedica djelovanja bure nego utjecaja pedološkog karaktera ili drugih klimatskih uvjeta.
B. Utjecaj bure se odrazio na primjer u načinu gradnje kuća (niski jaki krovovi), u izgradnji naselja (odabiranje zaštićenih mjesta), u načinu uzgajanja šumskih i poljodjelskih kultura (izbor otpornih vrsta i zaštita), u osobito razvijenom osjećaju pomoraca za upoznavanje promjena vremena i u njihovim otpornim sposobnostima pri otežanom brodarskom prometu i ribarenju kao i općenito u tipu čovjeka i njegovu živu temperamentu, načinu života i naviklosti za borbu s nesklonim prirodnim elementom.

